
แนวปฏบิตัเิกีย่วกบัการยืมพสัดปุระเภทใชค้งรปู  
สำนักงานสาธารณสขุอำเภอภเูพยีง จังหวดันา่น  

 
ประเภทการยมืพสัดุ 
           1.การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานทีของหน่วยงานของรัฐ  
เดียวกันและการยืมไปใช้นอกสถานที่ระหว่างหน่วยของรัฐอื่นกับสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเพียงและ 
ภายในโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล (รพ.สต.) โดยสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเพียงและผู้อำนวยการโรฃ
พยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล (ผอ.รพ.สต.) เป็นผู้มีอำนาจอนุมัติแล้วแต่กรณี 
         2.การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปเพ่ือใช้ระหว่างสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเพียงกับโรงพยาบาล
ส่งเสริมสุขภาพตำบล (รพ.สต.) ในเขตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเพียง 
         3.การยืมพัสดุ ครุภัณฑ์การแพทย์สำหรับผู้ป่วยไปใช้ที่บ้านระหว่างผู้ป่วย/ตัวแทนผู้ป่วยกับสำนักงาน 
สาธารณสุขอำเภอภูเพียงและผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล  (ผอ.รพ.สต)  
 
ขอ้กำหนดการยมืพสัดุ  

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเพียงหรือ 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล  

2. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการ 
ชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผู้้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย 
ของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตาม 
ราคาที่อยู่ในขณะยืม 

 3. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
มีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตนและให้มีหลักฐานการยืมเป็น 
ลายลักษณ์อักษร ทั ้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้้ให้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้้ให้ยืมหรือผู้้รับหน้าที่แทนมีหน้าที ่ติดตามทวงพัสดุที่่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 
วัน นับแต่วันครบกำหนด  

5. และให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 
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สว่นที ่2 การยืม 
ข้อ 207 การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชกา จะกระทำมิได้ 
ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปให้ผู้้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล 

และกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้  
        (1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
        (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที ่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 



 ข้อ 209 ผู้้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่่ใช้การได้เรียบร้อย หาก 
เกิดชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผู้้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย 
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น 
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  

      (1) ราชการส่วนกลาง ละราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
กำหนด  

      (2) ราชการส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที ่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ
เมือง พัทยา แล้วแต่กรณีกำหนด  

       (3) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
            ข้อ 211  เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้้ให้ยืมหรือผู้้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่่ติดตามทวงพัสดุที่่ให้ยืมไปคืน 
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 


